ZARZĄDZENIE NR  2/2010
KIEROWNIKA MIEJSKIEGO ZESPOŁU OŚWIATY W SŁAWKOWIE
z dnia 25 marca 2010 r. 
 

w sprawie ewidencji i sporządzania sprawozdań Rb-WSa w zakresie wydatków strukturalnych ponoszonych przez Miejski Zespól Oświaty w Sławkowie. 
 

       Na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 26 października 2007 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. Nr 209, poz. 1511 ze zm.), zarządzam, co następuje: 

§ 1.

        Ustalam następujące zasady klasyfikowania i prowadzenia ewidencji wydatków strukturalnych ponoszonych przez Miejski Zespół Oświaty. 

§ 2.

         Do kwalifikowania wydatków strukturalnych z ogółu wydatków budżetowych zobowiązuje się upoważnionego przez kierownika pracownika Miejskiego Zespołu Oświaty- specjalistę do spraw administracyjno-kadrowych. 

§ 3.

      1. Przy wykazywaniu wydatków na cele strukturalne obowiązuje zasada, że do zestawienia wydatków należy przyjmować wyłącznie wydatki tego podmiotu, który poniósł ostateczny koszt realizacji zadania. 

      2. Wydatki strukturalne obejmują wyłącznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele strukturalne. 

      3. Kwoty wydatków należy przyporządkować odpowiednim kodom strukturalnym zgodnie z obowiązującymi przepisami.

      4. Faktura, rachunek lub inny dokument księgowy, dotyczący wydatku strukturalnego powinien zawierać opis wg wzoru stosowanej pieczęci o treści: 

Wzór pieczęci: 

Zakwalifikowano do wydatku strukturalnego
Kod………

Kwota……. słownie…………………………...

Data…………Podpis osoby upoważnionej….... 

      5. Faktura lub inny dokument księgowy nieoznaczony pieczęcią wymienioną w § 3 ust. 4 nie dokumentuje wydatku strukturalnego.

§ 4.

1. W celu ujęcia wydatków strukturalnych stosowany jest rejestr według poniższego wzoru:

REJESTR WYDATKÓW STRUKTURALNYCH

W MIEJSKIM ZESPOLE OŚWIATY  W ……ROKU

	Lp.
	Data wystawienia

dokumentu i jego numer
	Data

zapłaty
	Treść operacji gospodarczej
	Kwota

ogółem
	KOD
	Zapis księgowy

	
	
	
	
	
	
	WN
	MA

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rejestr wydatków strukturalnych wg powyższego wzoru prowadził będzie upoważniony przez kierownika pracownik MZO wymieniony w § 2, w dwóch egzemplarzach, z którego jeden egzemplarz ma obowiązek przekazać głównej księgowej, która dokona ewidencji na koncie pozabilansowym.

3. Na podstawie powyższego rejestru pracownik MZO wymieniony w § 2 sporządza roczne sprawozdanie Rb-WS sporządza, przedkłada do zatwierdzenia kierownikowi i zgodnie z rozporządzeniem wymienionym na wstępie  przedstawiane jest ono Burmistrzowi Miasta Sławkowa w terminie do 31 marca następnego roku budżetowego za rok poprzedni.  
§ 5.
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Głównemu księgowemu Miejskiego Zespołu Oświaty w Sławkowie.
§ 6.
Traci moc Zarządzenie Kierownika Miejskiego Zespołu Oświaty Nr 4/08 z dnia 22 grudnia 2008 r. w sprawie ewidencji i sporządzania sprawozdań Rb-WS w zakresie wydatków strukturalnych ponoszonych przez Miejski Zespól Oświaty w Sławkowie. 

 § 7.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2010 roku.
